Załącznik Nr 2 do Procedury Bezpieczeństwa Przedszkola Nr 44

PROCEDURA POSTĘPOWANIA W CZASIE EWAKUACJI 
Z BUDYNKU PRZEDSZKOLA NR 44
W WARSZAWIE, UL. LUDNA 8

Celem opracowanej procedury jest zapewnienie sprawnego przygotowania i przeprowadzenia bezpiecznej ewakuacji dzieci i pracowników Przedszkola nr 44 przy ul. Ludnej 8 w Warszawie w sytuacji wystąpienia zagrożenia.
Instrukcja określa tryb postępowania oraz uprawnienia i odpowiedzialność osób realizujących niezbędne działania od momentu stwierdzenia symptomów wskazujących na konieczność podjęcia czynności związanych z ewakuacją budynku.

PODSTAWY URUCHOMIENIA PROCEDURY
1. Pożar (gdy nieskuteczna jest likwidacja pożaru podręcznymi środkami).
2. Zamach terrorystyczny (otrzymanie informacji o podłożeniu ładunku wybuchowego lub innego środka niebezpiecznego).
3. Zagrożenie NSCH ( jeśli czas dojścia skażonego obłoku powietrza jest większy niż 15 minut).
4. Zagrożenie katastrofą budowlaną.
5. Zagrożenie wybuchem gazu spowodowane awarią instalacji gazowej.

SPOSOBY OGŁASZANIA ALARMU
Każdy kto zauważy zagrożenie powinien włączyć sygnał alarmowy
1. Alarmowanie o zagrożeniach w budynku przedszkola odbywa się poprzez użycie wewnętrznej sygnalizacji alarmowej tj. naciśnięcie przycisku alarmowego i przytrzymanie go kilka sekund przez osobę, która zauważyła niebezpieczeństwo (sygnał ciągły) lub wydanie dźwięku ciągłego przy użyciu gwizdka alarmowego.
2. W każdym wypadku zagrożenia wymagającego ewakuacji kilkakrotnie powtarza się słowny komunikat - „EWAKUACJA”. 
3. Alarmowanie w sytuacji wtargnięcia napastnika na teren przedszkola odbywa się przez użycie wewnętrznej sygnalizacji alarmowej tj. naciśnięcie przycisku alarmowego, która zauważyła niebezpieczeństwo (sygnał przerywany) lub wydanie dźwięku przerywanego przy użyciu gwizdka alarmowego i kilkakrotnie powtarza się słowny komunikat - “INTRUZ”.
4. Ewakuację należy prowadzić w sposób zorganizowany kierując się ustaleniami procedury i aktualnie zaistniałą sytuacją.
5. Komunikat o ewakuacji powinien być słownie doprowadzony do wszystkich osób znajdujących się na terenie przedszkola.
6. Świadek niebezpiecznego zdarzenia (odbiorca informacji) zobowiązany jest natychmiast powiadomić dyrektora przedszkola.
7. Pracownicy, kierownik gospodarczy/sekretarka wyznaczone zostają do powiadamiania odpowiednich służb. W czasie powiadamiania o zdarzeniu należy podać dokładne informacje: miejsce zdarzenia, adres, nazwę obiektu, w jaki sposób dotrzeć do obiektu (np. utrudniony dojazd zimą), na którym piętrze budynku ma miejsce zdarzenie, czy jest zagrożenie dla życia i zdrowia ludzkiego, ile osób jest zagrożonych. Dodatkowo należy podać swoje imię, nazwisko oraz nr telefonu, z którego zgłaszana jest informacja.
8. W przypadku ustania zagrożenia, kilkakrotnie powtarza się słowny komunikat              „ ODWOŁANIE ALARMU”.


Wykaz niezbędnych telefonów
Telefon Alarmowy - 112
Państwowa Straż Pożarna - 998
Służba Dyżurna Zarządzania Kryzysowego -  96-56
Służba Dyżurna Policji - 997
Pogotowie Ratunkowe - 999
Policyjna Izba Dziecka - 22 603 68 12, 22 849 06 61
Straż Miejska - 986
Służba Dyżurna Miasta - 22 196 56 
SDM pełni całodobową obsługę w Centrum Zarządzania Kryzysowego m.st. Warszawy. Po otrzymaniu zgłoszenia SDM powiadamia właściwe, w zależności od rodzaju zdarzenia podmioty ( w tym służby techniczne miasta).
Pogotowie Energetyczne - 991
Pogotowie Gazowe - 992
Pogotowie Ciepłownicze - 993
Pogotowie Wodno – Kanalizacyjne - 994
Powiatowa Stacja Sanitarno – Epidemiologiczna w m.st. Warszawie - 22 310 79 00
Telefon alarmowy - 606 108 040
Czynny w godz. 16.00 – 08.00, należy dzwonić tylko w przypadkach nagłych 
Biuro Bezpieczeństwa i 
Zarządzania Kryzysowego m.st. Warszawy - 22 551 53 19, 22 595 53 19 
Centrum Zarządzania Kryzysowego m.st. Warszawa - 22 551 53 94, 22 551 53 63, 22 505 08 36, tel. kom. 510 206 435 - główny specjalista ds. sytuacji kryzysowych
            Biuro Edukacji m.st. Warszawy - 22 827 72 19, 22 827 74 71, 22 827 78 67

PRZYDZIAŁ OBOWIĄZKÓW I ORGANIZACJA EWAKUACJI 
Dyrektor Przedszkola
· Podejmuje decyzję o zakresie ewakuacji (pełnej lub częściowej),
· Nadzoruje przestrzeganie ustaleń zawartych w niniejszej procedurze,
· Nakazuje powiadomienie specjalistycznych służb ratowniczych,
· Nakazuje uruchomienie elementów zabezpieczenia procesu ewakuacji w szczególności:
transport, załadunek i ochrona dokumentacji placówki, zabezpieczenie instalacji gazowej, wodnej i elektrycznej, otwarcie wyjść ewakuacyjnych,
· Wprowadza zakaz wejścia i wjazdu na teren placówki osób postronnych,
· Organizuje akcję ratowniczą,
· Określa miejsce deponowania ewakuowanego mienia,
· Współdziała ze specjalistycznymi służbami ratowniczymi (PSP, Policją, Pogotowiem Ratunkowym, Pogotowiem Gazowym itp.)
W przypadku nieobecności dyrektora ewakuacją kieruje osoba zastępująca dyrektora a w przypadku jej nieobecności kolejna osoba z listy nauczycieli odpowiedzialnych za bezpieczeństwo przedszkola podczas nieobecności dyrektora lub inna osoba najbardziej zdyscyplinowana i opanowana.
Za wyłączenie głównego zaworu gazu odpowiedzialni są pracownicy do prac lekkich.
Za wyłączenie głównego wyłącznika prądu odpowiedzialna jest woźna grupy II.
Za zabezpieczenie (ewakuację) ważnych dokumentów przedszkola i mienia( komputery,
oprogramowanie) odpowiedzialny jest kierownik gospodarczy.

Wychowawcy grup – nauczyciele
· Wyprowadzają dzieci z sal przez oka balkonowe do ogrodu.
· Dzieci muszą być ustawione i policzone.
· Nadzorują zabezpieczenie (ewakuację) ważnego mienia i dokumentów (dzienniki zajęć).

Pomoce nauczyciela/woźne
· Sprawdzają czy w sali nie zostało jakieś dziecko,
· Zamykają okna,

Pracownicy kuchni
Pomagają w ewakuacji dzieci.   



Miejscem zbiórki jest ogród przedszkolny ( część przeznaczona dla dzieci starszych) .



OGÓLNE ZASADY I PRZEBIEG EWAKUACJI
1. Ściśle stosować się do przekazywanych zaleceń kierującego akcją
2. Wyłączyć i zabezpieczyć wszystkie urządzenia elektryczne i gazowe.
3. Zakończyć pracę sprzętu komputerowego oraz zabezpieczyć dane informatyczne przed dostępem osób niepowołanych.
4. Przygotować do ewakuacji (zabezpieczyć) ważne wytypowane mienie, dokumenty, pieczęcie, środki finansowe itp.
5. Pozamykać okna.
6. Wytypowane osoby do działań zabezpieczających ewakuację winny przystąpić do wykonywania przypisanych im zadań.
7. Wszystkie osoby opuszczające placówkę powinny zabrać rzeczy osobiste i przystąpić do ewakuacji postępując zgodnie z zaleceniami i udać się na wyznaczone miejsce ewakuacji.
8. Nie zamykać pomieszczeń .
9. Otworzyć drzwi balkonowe w  salach przedszkolnych, powiadamiając wszystkich o charakterze zagrożenia i konieczności ewakuacji. APELOWAĆ O ZACHOWANIE SPOKOJU!
10. Uformować grupy ewakuacyjne na korytarzach pod opieką nauczycieli prowadzących zajęcia dydaktyczne. Nauczyciel wychodzi z sali ostatni, zabierając ze sobą dziennik.
11. Wychowawcy na miejscu ewakuacji sprawdzają obecność, przeliczają dzieci, sprawdzają ich stan zdrowia.
12. Wszystkich poszkodowanych należy traktować jak ofiary zdarzenia i udzielić im pomocy medycznej i/lub przedmedycznej i szpitalnej.
13. Na miejscu ewakuacji nauczyciel i dzieci przebywają do czasu otrzymania stosownej informacji co do powrotu i kontynuacji zajęć lub ich zakończenia.
14. Osoba kierująca ewakuacja ma obowiązek sprawdzić czy wszyscy opuścili budynek, następnie udać się na miejsce zbiórki i przyjąć raport od każdej nauczycielki dotyczący stanu dzieci (ile było dzieci, ile zostało wyprowadzonych, jaki jest stan aktualny). W razie podejrzenia, że ktoś został w zagrożonej strefie należy bezzwłocznie zgłosić ten fakt jednostkom ratowniczym będącym na miejscu akcji.
15. Ewakuacja mienia nie może odbywać się kosztem sił i środków niezbędnych do ewakuacji i ratowania ludzi.
16. Ewakuację mienia należy przeprowadzić w następującej kolejności:
- dokumentacja przedszkola,
- sprzęt elektroniczny, w tym komputerowy,
- pomoce dydaktyczne o znacznej wartości,
- księgozbiór,
- pozostałe wyposażenie i sprzęt przedszkolny.
17. - informować rodziców o możliwości i miejscu odbioru dzieci.
Wyznacza się do pozostania w przedszkolu i informowania rodziców: pracowników do spraw lekkich.

	


W czasie ewakuacji należy bezwzględnie zachować spokój.
[bookmark: _GoBack]Po przybyciu właściwych służb bezwzględnie stosować się do ich zaleceń.
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